TRUONG CAO DANG SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG GIAO VIEN CHU NHIEM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 183 /KH-HPGVCN Son La, ngay 28 thang 7 nam 2022
KE HOACH

Co6ng tac Giao vién chii nhi€ém nam hoc 2022 - 2023

I. Céin cir xdy dung ké hoach

- Quy ché dao tao dai hoc va cao déng theo hé théng tin chi, ban hanh kém
theo Quyét dinh sd 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ciia Bo truong Bo Gido
duc va bao tao;

- Thong tu s6 57/2012/TT-BGDBT ngay 27/12/2012 cua Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc stra doi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6
43/2007/Qb-BGDDT ngay 15/8/2007 ciua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao;

- Quyét dinh s6 434/QD-CDSL ngay 08/8/2018 cua Hiéu trudng truong Cao
dang Son La ban hanh Quy ché dao tao trinh do cao dang, trinh do trung cip theo
phuong thure tich lly tin chi;

- Quyét dinh s6 890/QD-CDSL ngay 30/11/2020 cta Hiéu truong trudng Cao
dang Son La vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac chuyén mén;

- Quyét dinh s6 1045/QD-CDSL ngay 24/12/2020 cua Hiéu truong Trudng
Cao déng Son La vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc dbi véi giang vién
giang day cao dang su pham, giang day boi dudng, giang day van hod pho thong va
Quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi véi nha gido gido duc nghé nghiép thude Truong
Cao dang Son La;

- Quyét dinh 519/QD-CDSL ngay 03/8/2021 cia Hiéu truéng truong Cao
dang Son La vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac gido vién cha nhiém;

- Quyét dinh s6 295/QD-CDSL ngay 20/5/2021 ciua Hiéu trudng truong Cao
dang Son La vé viéc ban hanh quy ché cong tic HSSV;

- Ké hoach s6 156/KH-CDSL ngay 21/6/ 2022 cua Hiéu trudong truong Cao
d?mg Son La vé K& hoach t6 chtrc dao tao nam hoc 2022-2023;

- Ké hoach s6 157/KH-CPSL ngay 24/6/2022 cta Trudng Cao dang Son La
vé viéc ban hanh ké hoach nim hoc 2022-2023;

- Quyét dinh s6 486/QD-CDSL ngay 28/7/2022 cta Hiéu trudng truong Cao
déng Son La vé viéc thanh lap Ho1 dé)ng GVCN nam hoc 2022 — 2023.

1. Muc dich, yéu cau



1. Muc dich

- Thyc hién nghiém céc van ban chi dao ctia nha truong ddi voi cong tac GVCN.

- Tang cuong cong tac GVCN va tu van hoc tap dbi véi HSSV trong nha trudng.

- Thuc hién viéc kiém tra, giam sat GVCN nham nang cao chat luong trong
cong tac quan 1y, hd trg va tu van cho HSSV trong qua trinh ddo tao theo hoc ché tin
chi;

- Tao diéu kién cho HSSV thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh cua
phap luat, ndi quy, quy ché ciia Bo Gido duc va Pao tao, Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi va ctia nha truong;

- Kip thoi phat hién va giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong cong tac
HSSV. Tiang cudng viéc phdi hop giita nha truong, gia dinh va xi hoi trong cong tac
HSSV.

- Thuc hién viéc danh gia mac do hoan thanh nhiém vu cia GVCN (qua
HSSV, Hgi dong GVCN khoa va Hgi dong GVCN trueong).

2. Yéu cau

1. Cac don vi va GVCN bam sat vao cac van ban chi dao cia nha truong
nghiém tdc thuc hién du cac noi dung, ding thoi han theo yéu cau cia cac van ban
lién quan dén cong tac GVCN.

2. Hoi dong GVCN khoa can lwa chon nhitng giang vién cé kinh nghiém, c6
tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, c6 ki nang trong tu van va hd trg sinh
vién dé thuc hién cac ndi dung vé cong tdc GVCN.

3. Cac khoa kién toan Ho1 déng GVCN cép khoa, phan cong nhi¢ém vu cu thé
cho ting thanh vién trong Hoi dong.

4. Cac khoa can ctr vao ké hoach hoat dong cua Ho1 déng GVCN truong, cu
thé hoa hoat dong cho phut hop véi tinh hinh ctia don vi.

5. Hoi dong GVCN khoa can xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra, giam
sat hoat dong cia GVCN theo thang, theo hoc ky va theo nam hoc.

6. GVCN xay dung ké hoach GVCN nam hoc trong do can du kién cu thé cac
hoat dong tur van cho nguoi hoc, xdy dung lich trinh gip g& sinh vién, phai bao céo
khoa vé thoi gian, dia diém tu van va thong bao cong khai t6i HSSV.

I11. N¢i dung

- Trién khai cong tic GVCN nam hoc 2022 - 2023.

- Phan cong trach nhiém thyuc hién cong taic GVCN cho cac khoa, GVCN va
cac don vi thude trudng co lién quan. Cu thé: (Cdc mdu dwoc dinh kém Quyét dinh
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s6 519/0P-CPBSL ngay 03/8/2021 ciia Hiéu trucéng Truong Cao dang Son La vé
viéc ban hanh Quy dinh cong tac GVCN).

. . . b i/ca nha Ghi
TT Noi dung cong viéc Thoi gian onvl ca,? an ,
: ) thue hién chu
- Hoi dong GVCN
Kién toan Hoi ddng khoa i
‘ \ au
1 | GVCN cap khoa, doi ngii | 06/9/2022 - 13/9/2022 - Hoi dong GVCN 16
GVCN toan truong. truong
- Phong TC-HC
Phé duyét Ké hoach Mau
2 ' " | 14/9/2022 - 20/9/2022 HD GVCN tru¢
GVCN cua khoa Tuong 21
Phé duyét KH GVCN cua GVCN céc 16p:
- Khéi CP K57 21/9/2022 - 27/9/2022
3 |- Khéi CD K58 21/9/2022 - 27/9/2022 _HP GVCNkhoa | Miu
- Khéi CP K59 26/10/2022 - 01/11/2022 | - GVCN 15
- Khéi TC K58 21/9/2022 - 27/9/2022
- Khéi TC K59 21/9/2022 - 27/9/2022
- Hoi ddng GVCN
Kiém tra, giam sat dinh truong Ho so
4 | Ky, dot xudt hoat dong | Theo KH, TB cia Hoi | - Hoi dong GVCN | theo
cia GVCN (hd so, viéc | ddng GVCN khoa khoa quy
thuc hién theo KH,...) - GVCN dinh
- GV lién quan
- Hoi déng GVCN
i L - truong Ho so
1em tra, giam sat hoat - Hoi d@)ng GVCN | theo
S |dong cia HP GVCN | 03/5/2023 - 16/5/2023 khoa J
khoa va cia GVCN q. y
-GVCN dinh
- GV lién quan
PO , 101 lén/thémg, vao sang |- Phong KT&DBCL
Giai quyét yéu cau cua , , Y AN ea . .
6 , . thir 4 cua tuan dau tién | - Phong Pao tao
cac khoa va cia GVCN , X .
cia moi thang - Phong CTHSSV.
7 | Danh gia GVCN: - HSSV Mau




. L Pon vi/ca nha Ghi
TT Noi dung cong viéc Thoi gian onvi ca,? an ,I
thwce hién cha
- Khéi Cb K57 01/5/2023 - 02/5/2023 |- GVCN 8-14
- Khéi CP K58 (SP) 26/5/2023 - 02/6/2023 | - HP GVCN khoa
- Khdi CP K58 (NSP) 08/5/2023 - 14/5/2023
- Khéi CP K59 02/6/2023 - 09/6/2023
- Khéi TC K58 02/6/2023 - 09/6/2023
- Khéi TC K59 02/6/2023 - 09/6/2023
- HP N khoa Péanh
HD GVEN khoa Danh |15 e10003 - 16/6/2023
gia, TH két qua
- HD GVCN truong hop | 1 o/010003 - 23/6/2023 | 101 dong GVEN
x€t cong nhan két qua truong.
Ché dd bao cao:
1. Bao cao tinh hinh dang ky HP tu chon:
Hoc ki 1:
- Khi CP K57 25/7/2022 - 31/7/2022
, -GVCN
- Khéi CP K58 25/7/2022 - 31/7/2022
, - Hb GVCN khoa
- Khéi Cb K59 05/9/2022 - 11/9/2022 | _ Phong DT, :
- Khéi TC K58 29/8/2022 - 04/9/2022 Mau 7
- Khéi TC K59 05/9/2022 - 11/9/2022
Hoc ki 2:
8 ,
- Khéi CB K57 05/12/2022 - 11/12/2022
- Khéi CB K58 (SP) 09/01/2023 - 15/01/2023
- Khdi CP K58 (NSP) 19/12/2022 - 25/12/2022
- Khéi CP K59 30/01/2023 - 05/02/2023
- Khéi TC K58 02/01/2023 - 08/01/2023
- Khéi TC K59 02/01/2023 - 15/01/2023
2. Bao cao tinh hinh hoat dong cia GVCN: - GVCN
- Hb GVCN khoa Mau
- Phong CTHSSV | 17-19
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Luu y: Péi véi chc Lop LHS Lao hoc T iéng Viét thuc hién cac nhiém vu
GVCN theo Quy dinh cong tac GVCN.

IV. T6 chirc thue hién

1. Kién toan doi ngii GVCN toan truong

Ho6i déng GVCN khoa lap danh sach GVCN cac 16p do khoa quan 1y (miu
16) dé xuat Hoi ddng GVCN truong xem xét, phé duyét. Dbi v6i khoa moi, khi cac
16p du kién khong thanh 1ap duoc thi giang vién dugc bd nhiém lam GVCN sé
khéng phai thuc hién nhiém vu GVCN ddi véi cac 16p tuong tGng.

2. Phé duyét ké hoach hoat dong ciia hi dong GVCN khoa va ciia GVCN

Trén co sé Ké hoach cong tic GVCN niam hoc 2022 - 2023 do Hoi dong GVCN
truong xdy dung, Hoi ddng GVCN khoa can cu thé cac nhiém vu dé trong timg thang
trong ké hoach cua khoa, trong d6 phai chi ra duoc cac ndi dung trong tam, t6 chirc
thyc hién, ngudi chiu trach nhiém, thoi gian thuc hién, két qua du kién.

GVCN can ¢t vao ké hoach cta khoa d3 dugc phé duyét, 1ap ké hoach hoat
dong cua ca nhan trong do can cu thé duoc tt ca cac ndi dung can tu van, hd tro
sinh vién trong hoc tap, rén luyén va ché do bao céo (mau 15).

Phén cong phé duyét K& hoach hoat dong GVCN cua cac khoa:

Phé duyét ké hoach

TT Ho va tén Chirc vu
GVCN khoa

Pho Hi¢u trudng,

5 ' \ GDMN-GDPT: K§ thuit -
1 | Nguyén Xuan Thang | Chu tich Hoi dong » Ky thua

Cong ngh¢; Kinh té.

GVCN

Trutng phong Nong Lam; Vian hoa - Du lich;

2 | Khic Nang Hoan | CTHSSV, Ph6 Chat | 0 le o
Vu.
tich HD GVCN v

3. Kiém tra, giam sat dinh ky, dot xuat hoat dong cia Hoi dong GVCN
khoa va GVCN

Hoat dong nay nham kiém tra viéc thuc hién ké hoach cta Hoi déng GVCN
khoa va cia GVCN so véi ké hoach di dé ra dé tir d6 c6 nhiing diéu chinh kip thoi
nhim giai quyét tot hon nhimg vudng méc trong cong tic GVCN.

Viéc kiém tra, giam sat cling 1a dé danh gia mirc d§ thyc hién nhi€ém vu cua
Hoi ddng GVCN khoa va ctia GVCN trong tu van va hd tro sinh vién.

Kiém tra, giam sat phai duoc thuc hién cong khai, lién tuc theo qua trinh, dac
biét 1a & Hoi dong GVCN khoa.
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4. Giai quyét yéu cau ciia cac khoa va ciia GVCN

Khi phat hién cac hién twong khé khin can duoc gitip d& tir phia sinh vién ma
GVCN khong thé giai quyét dugc thi GVCN lap phiéu dé xuat giri Hoi dong GVCN
cap khoa giai quyét. Truong hop Hoi dong cip khoa khong giai quyét duoc 1ap
phiéu dé xuat dé nghi Hoi ddng GVCN cap trudng xem xét, giai quyét. Nhu vay céc
phong chiic nang khong giai quyét truc tiép yéu cau tir sinh vién ma moi yéu cau
nay déu phai do Hoi ddng GVCN khoa dé xuat. Viéc phan cap nhu vay gitp cic cic
khoa chu dong trong viéc tu van va hd trg cho sinh vién do khoa phu trach.

5. Panh gia, cong nhin két qua GVCN

Qua trinh danh gid GVCN phai dugc thuc hién thuong xuyén, khach quan,
chinh xac va c6 theo ddi tong két theo nam hoc.

Hoi ddong GVCN khoa can cir theo Ké hoach va Quy dinh vé quy trinh danh
gid GVCN hoan thién ho so gui vé Hoi dong GVCN truong dé xem xét, cong nhan
murc d§ hoan thanh nhi€ém vu nam hoc cua GVCN.

Hoat dong nay nham danh gia dang mirc @6 hoan thanh nhiém vu cua GVCN,
cO su phan loai va ghi nhan trong vi¢c thyc hién nhiém wvu. Khuyén khich duoc
nhitng GVCN tich cyc c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, déng thoi co
ché tai xur 1y d6i véi nhimg GVCN khong hoan thanh nhiém vu.

6. Ché dj bao cao

Trén co s& cidc mau bdo cdo dd duoc xdy dung trong Quy dinh Cong tac
GVCN cuia truong Cao dang Son La, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan nghiém tuc thuc
hién theo dung thoi gian da quy dinh.

Trén day la ké hoach cong tac gido vién chi nhiém nim hoc 2022 - 2023 cua
Ho6i ddng GVCN nha trudng. Yéu ciu cac ca nhan, don vi thude trudng co lién quan
nghiém tac trién khai thuc hién./.

TM HOI PONG

Noi nhdn:

- Lanh dao nha truong (Chi dao);

- Hoi dong GVCN (Thuc hién);

- Cac Khoa; GVCN (Thuc hién);

- Poan TNCS HCM; HSV nha trudong (Phéi hop);
- Luu: VT, CTHSSV, PT.

Nguyen Xuén Thing
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